MANUAL DE UTILIZARE ACTIONWEB
- PLANUL ACTIVITATILOR

INTRODUCERE

Acest manual descrie actiunile pe care Beneficiarii trebuie sa le efectueze pentru a completa in

Action web informatiile referitoare la Planul activitatilor.

IMATENTIE: numai pentru proiectele care sunt sau a  u trecut de starea “Demarat” se vor

putea completa informatiile referitoare la Planul a  ctivitatilor.
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Figura 1 Proiect in status Demarat

MOD DE COMPLETARE

Pentru accesarea modulului, accesati calea: Dosarul meu -> List a proiecte apel pentru
propuneri.... . Din dreptul proiectului avand statusul demarat, se acceseaza

butonul . Din ecranul nou deschis, la sectiunea de Administrare, se acceseaza

sectiunea . Flanul actwltatllnr'




In ecranul deschis, informatiile vor fi afisate pe urmatoarele coloane:
- Activitate
- Descriere activitate
- Tip activitate
- Data inceput
- Data final
- Judet
- Localitate
- Adresa

- Cine implementeaza

Profilul meu  Parteneri  Informatii proiect  Descriere proiect 1 Descrisrs proiect 2 Graficul activitdtilor proiectului  Date Financiare  Indicatori Grup tintd  Finantari anterioare  Trimte Proiect  Gracul de risc - Eviderta cheftuiglior efectuste  Stuatie Grup tirtd [ Planul activitatilor
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PLANUL ACTIVITATILOR
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Figura 2: Planul Activiatilor




ADAUGARE ACTIVITATE

Pentru adaugarea unei activitati, se va accesa butonul

Adaugare activitate In sectiunea

“PLANUL ACTIVITATILOR” se vor completa urmatoarele informatii:

Activitate* (camp obligatoriu) : se va completa cu denumirea activitatii ce urmeaza a fi
desfasurata.
Descriere activitate* (camp obligatoriu) : o scurta descriere a activitatii ce urmeaza a fi
desfasurata.
Tip activitate* (camp obligatoriu) : selectie din nomenclatorul cu tipurile de activitati.
Acestea sunt:

0 Instruire

o Conferinta

o0 Testare

o0 Altele
Data inceput* (camp obligatoriu) : se va specifica data de inceput a activitatii. Formatul
datei va fi de tipul: ZZ/LL/IAAAA
Data final* (camp obligatoriu) : se va specifica data de sfarsit a activitatii. Formatul datei
va fi de tipul: ZZ/LLIAAAA
Locatii*: zona obligatorie in care se completeaza una sau mai multe locatii in care se va
desfasura activitatea. Pentru fiecare locatie se vor completa urmatorele atribute:

o Judet* (camp obligatoriu) : se va specifica judetul de desfasurare a activitatii.

Acesta va fi selectat din nomenclatorul de judete.
o Localitate* (camp obligatoriu) : se va specifica localitatea de desfasurare a
activitatii.
o Adresa* (camp obligatoriu) : se va specifica adresa de desfasurare a activitatii.

Dupa completarea tuturor atributelor aferente unei locatii, se va accesa butonul

wl pentru adaugarea in lista de locatii de desfasurare. Similar pot fi adaugate mai

multe locatii de desfasurare a unei activitati. Pentru stergerea unei locatii din lista se va

selecta locatia si se va accesa butonul _Elimina |
Cine implementeaza* (camp obligatoriu): se va selecta din lista partenerilor din proiect
unul sau mai multi parteneri care implementeaza activitatea. Pentru fiecare partener

care participa la implementarea activitatii acesta va fi selectat din lista si se va accesa

butonul MI. Pentru stergerea unui partener adaugat se va selecta partenerul si se




va accesa butonul __Eliminé |

Dupa completarea tuturor campurilor obligatorii, se va accesa butonul MI, pentru

salvarea informatiilor. In cazul in care se doreste a se renunta la salvarea informatiilor, se va

I ATENTIE: In lista va fi afisata cate o inregistrare pentru fiecare locatie asociata unei activitati.
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Activkate 1 Descriere activitate 1 01-03-2012 01-03-2012 Suceava  Suceava

Bel. Stefan cel tare, Mr 1
©  Activiste 1 civitate 1 Instruire 01.03-2012 01-03-2012 lasi lasi Bl Ui, M. 2

©  Activiste civitate 1 Instruire 01-03-2012 01-03-2012 Heam Foman Sir 1. Creanga, hr 12

O Activiste 1 Descriere activitate 1

Instruire 01-03-2012 01-03-2012 Heam Fiatra Neart Str. Ml Eminescu, Nr. 40

Adaugare activitate |  Editare activitate | Vizusiizare activitsle | Stergere activitate

PLANUL ACTIVITATILOR

Activitate® [Activitate 1

Descriere activitste® [Deserers adiviae 1

Tip activate”

g
I

Data inceput® [0108/2012

lats farmat. oy 8. 2052005)

Data final* [0t 1082012

RCate format. oy {0, 2032005)

Nr_ a0
esi - \
Suceays - Suceava - B, Stefan cel Mere, .1
Einin
Cine implemerteaza"  [Berioner 2 o ajiordl caruia se va mplementa proectcl V] adaugs
Partener 1 - Denumire completa pertener, ou care se va mplementa prorectul
Beneiciar
Einin

EDITARE ACTIVITATE

Pentru editarea unei activitati, se va selecta radio-butonul din dreptul activitatii ce urmeaza a fi

editata, @  Activitate 1 si se va accesa butony _ESHare activitate |

In sectiunea “PLANUL ACTIVITATILOR” se vor putea modifica urmatoarele informatii:
- Activitate*




- Descriere activitate*
- Tip activitate*
- Data inceput*
- Data final*
- Locatii*:
o Judet*
0 Localitate*
0 Adresa*

- Cine implementeaza*
Dupa editarea informatiilor introduse, se va accesa butonul MI, pentru salvarea acestora.

VIZUALIZARE ACTIVITATE

Pentru vizualizarea unei activitati, se va selecta radio-butonul din dreptul activitatii

(O] Activitate 1

: Wizualizare activitate - .
si se va accesa butonul: | . Vor putea fi vizualizate

toate informatiile introduse anterior, fara posibilitate de modificare a acestora.

STERGERE ACTIVITATE

Pentru stergerea unei activitati, se va selecta radio-butonul din dreptul activitatii

(O] Activitate 1 Stergere activitate |

si se va accesa butonul:




